OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

JAVNINATJECAJ
za prijam u drZavnu sluZbu na neodredeno vrijeme

GLAVNO TAJNISTVO

SEKTOR ZA LIJUDSKE POTENCIJALE I OPCE POSLOVE
SLUZBA ZA OPCE POSLOVE I UREDSKO POSLOVANJE
ODJEL ZA OPCE POSLOVE

STRUCNI REFERENT - 1 izvrsitelj - redni broj radnog mjesta: 26.

Opis poslova:
- obavlja poslove odrzavanja zgrada, instalacija i uredaja te opremanja prostorija Ministarstva

- postupa u hitnim slu¢ajevima po pozivu ¢elnika ustrojstvenih jedinica Ministarstva
- obavlja manje sloZene poslove vezane uz zastitu na radu

- sudjeluje u popisivanju namjestaja i opreme prilikom postupka inventure

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

UPRAVA  ZA FINANCJE I INFORMACIJSKO-TELEKOMUNIKACIJSKE
SUSTAVE

SEKTOR ZA FINANCIJSKO PLANIRANJE, UPRAVLJANJE TROSKOVIMA I
KONTROLU

SLUZBA ZA PRORACUN, OVJERAVANJE TROSKOVA I KONTROLU

ODJEL ZA PLANIRANJE I PRACENJE IZVRSENJA PRORACUNA

PODODSJEK ZA PLANIRANJE I IZVRSENJE PRORACUNA

STRUCNI REFERENT - 1 izvrSitelj - redni broj radnog mjesta: 68.

Opis poslova:
- obavlja poslove i zadatke koji se odnose na stru¢no i pravovremeno obavljanje poslova

evidentiranja poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama

- kontrolira sustinsku, formalnu i ra¢unsku ispravnost knjigovodstvenih isprava prije unosa
u poslovne knjige

- uskladuje knjigovodstvena stanja s dobavljadima

- kontrolira i uskladuje knjigovodstvene evidencije

- sudjeluje u radnjama oko godisnjeg popisa imovine

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

UPRAVA ZA REGIONALNI RAZVOJ

SEKTOR ZA PROGRAME URBANOGA RAZVOJA

SLUZBA ZA PROVEDBU PROGRAMA URBANOGA RAZVOJA

ODJEL ZA PRIPREMU I OBJAVU POZIVA TE FINANCIJSKO UPRAVLJANJE

STRUCNI SURADNIK - 1 izvrsitelj - redni broj radnog mjesta: 308.

Opis poslova:
- prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga Odjela

- izraduje brojcane, tabelarne i graficke preglede podataka na engleskom i hrvatskom jeziku



- prevodi pisane tekstove i dokumente s hrvatskog jezika na engleski i s engleskog na hrvatski
- priprema dokumentaciju i materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za

ostvarivanje odnosa s javno$¢u, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima

- obavlja druge, manje sloZene poslove, s ograni¢enim brojem medusobno povezanih zadaéa iz

djelokruga Odjela i uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika

- suraduje sa sluzbenicima unutar Ministarstva i povremeno izvan Ministarstva, radi

prikupljanja ili razmjene informacija

- odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka

1 struénih tehnika

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

UPRAVA ZA POTPOMOGNUTA PODRUCJA

SEKTOR ZA POTPOMOGNUTA PODRUCJA I PODRUCJA S RAZVOJNIM
POSEBNOSTIMA

SLUZBA ZA POTPOMOGNUTA PODRUCJA

ODJEL ZA PROVEDBU PROJEKATA

STRUCNI SURADNIK - 1 izvrSitelj - redni broj radnog mjesta: 364.

Opis poslova:

prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice
izraduje brojcane, tabelarne i grafi¢ke preglede podataka

priprema dokumentaciju i materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za
ostvarivanje odnosa s javno$¢u, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima
sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka

obavlja druge, manje sloZene poslove, s ograni¢enim brojem medusobno povezanih zadaéa
iz djelokruga ustrojstvene jedinice i uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika
suraduje sa sluzbenicima unutar tijela u kojem je zaposlen i povremeno izvan tijela radi
prikupljanja ili razmjene informacija

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka 1 stru¢nih tehnika

sudjeluje u provedbi mjere pomoéi jedinicama lokalne i podruéne samouprave s
potpomognutih podru¢ja u pripremi projekata prihvatljivih za financiranje iz ESI fondova,
drzavnog proracuna i iz drugih izvora financiranja

pribavlja podatke za potrebe planiranja sredstava za provedbu mjera poticanja razvoja
potpomognutih podrucja iz prora¢una Ministarstva te prati njihovo izvrSenje

izrada ugovora o sufinanciranju s jedinicama lokalne/podruéne samouprave za provedbu
infrastrukturnih projekata

sudjeluje u provedbi projekata te pracenju u¢inaka provedbe

priprema odgovore na pisane upite i primjedbe jedinica lokalne i regionalne samouprave i
ostalih sudionika

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

PODACI O PLACI:

Pla¢u drzavnog sluzbenika Cini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i
osnovica za izraun plaée, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.



Osnovica za obradun place za drzavne sluzbenike i namjestenike od 1. sijenja 2019. godine
iznosi 5.584,19 kuna bruto, a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drzavne sluZbenike i
namjeStenike (,,Narodne novine* broj 112/17, 12/18 i 2/19).

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta stru¢nog referenta (radna mjesta pod rednim
brojevima 26. i 68.) iznosi 0,854, a utvrden je ¢lankom 3., stavkom 1., to¢kom c), podtockom
2. Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi
(,Narodne novine” broj: 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04,
66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/07, 32/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10,
22/11,142/11,31/12,49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13,25/13, 126/13,
2/14,94/14, 140/14, 151/14, 76/15 i 100/15).

Koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta stru¢ni suradnik (radno mjesto pod rednim
brojem 308.) iznosi 1,455, a utvrden je ¢lankom 26.a, stavkom 1., to¢kom b), podtodkom 3.
Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi
(,,Narodne novine” broj: 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04,
66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/07, 32/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10,
22/11,142/11, 31/12,49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 126/13,
2/14,94/14, 140/14, 151/14, 76/15 1 100/15).

Koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta struénog suradnika (radno mjesto pod rednim
brojem 364.) iznosi 1,164, a utvrden je ¢lankom 3., stavkom 1., to¢kom a), podtockom 14.
Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi
(-, Narodne novine” broj: 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04,
66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/07, 32/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10,
22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 126/13,
2/14,94/14, 140/14, 151/14, 76/15 1 100/15).








